
电子阅卷过程简明说明

电子阅卷的相关说明详见下面网址：

https://www.jwc.zjut.edu.cn/2023/0526/c231a227797/page.htm

按时间顺序及所参与的角色，梳理需完成的工作及相关注意事项

如下：

-----------------------------------------------------------

★出卷教师：

一、设计答题纸

可以在网络教学平台、电子阅卷系统、安装插件或修改答卷样卷

等多途径进行。需要注意以下几点：

1）答题纸页面四周必须有 3 个以上黑色矩形块，保险起见，建

议预留 5 个以上黑色矩形块。

2）学生学号是 12 位的。

3）答题纸推荐 A3 尺寸单张纸，正反面设计。（如果是采用多张

纸的话，收卷的时候一定要按照第一位同学的第一张纸第二张纸第 N

张纸、第二位同学的第一张纸第二张纸……依此类推，确保每位考生

的答题纸连续且顺序正确。）

4）划定答题区域，要求同学在规定区域答题；

5）一道题目建议放在同一个半页中，尽量避免换页。

6）如果答题卡超过 1 张纸，第 2 张纸上也必须留写姓名和学号

的地方，学号填涂不强制要求。纸张反面不用写学号和姓名。

-----------------------------------------------------------



★科目组长、学院教务秘书：

二、提前导入数据 科目组长与学院教务秘书联系，请教务秘书

提前将课程选课信息等导入电子阅卷系统，秘书提前在电子阅卷系统

（dzyj.zjut.edu.cn）中设置科目组长；

-----------------------------------------------------------

★科目组长

三、预约扫描时间与地点 预约的方法按教务处通知；

四、前期电子阅卷系统设置工作 科目组长以统一身份认证登录

电子阅卷系统（dzyj.zjut.edu.cn），完成以下三项设置：

1）成绩分析-->考试项目管理-->设置学期计划中新增；

2）成绩分析-->考试项目管理-->考试项目列表中新增；

3）在考试阅卷-->考试管理中新建考试。

注意选择正确的学期；

★学生

五、考试

学生在考试时按照要求正确填写学号、姓名等相关信息，学号用

2B 铅笔填涂正确，在指定位置答题，切勿超出范围。试卷不折叠，

矩形块不涂画、改写。

在考场签到表的正确位置签到。

★监考教师

六、监考和收卷

监考教师要求学生签到，并在签到表上填写参加考试学生人数。



收卷时将考卷按统一方向和朝向整理好。

-----------------------------------------------------------

★科目组长

七、试卷扫描 在考试结束后，携带答卷、签到表等材料到预约

地点进行答卷模板制作、试卷扫描、答卷上传；

八、阅卷设置 科目组长在电子阅卷系统-->考试阅卷-->考试管

理-->选择项目，进行阅卷设置：

设置客观题答案和分值

设置主观题分值、单双评、小题分和给分点

分配阅卷教师与题目

开启阅卷

-----------------------------------------------------------

★阅卷教师

九、阅卷 完成以上工作后，阅卷教师即可进行电子阅卷。阅卷

网址：dzyj.zjut.edu.cn,考试阅卷-->考试管理中。

阅卷中，如遇到有疑问的或者有其他问题的试卷，可以按异常卷，

提交仲裁。

-----------------------------------------------------------

★科目组长

十、仲裁 对异常卷调取检查，并批阅给分。

十一、阅卷后合成工作 阅卷进度 100%后，科目组长按下停止阅

卷按钮฀成按钮䓠成绩 。



然后点击质量监控按钮，再按图像合成按钮，将试卷的图片合成。

-----------------------------------------------------------

★任课教师

任课教师导出成绩，导出带批阅痕迹的试卷图片。


