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1 打印终端主页面 

 
 
 
 

2 学生登录方式 

2.1 身份证登录 

选择身份证登录方式，点击身份证图标后，提示 10 秒内刷卡登录，验证成

功后登录系统，否则提示验证不通过原因。 
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2.2 校园卡登录 

选择校园卡登录方式，点击校园卡图标后，提示 10 秒内刷卡登录，验证成

功后登录系统，否则提示验证不通过原因。 
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2.3 学号登录 

学生输入学号和密码(正方教务系统密码)后点击“登录”按钮即可登录。
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2.4 通知公告 

点 击 通 知 公 告 的 标 题 ， 可 以 查 看 通 知 公 告 的 详 细 内 容 。
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3 功能选择界面 

学生登录成功进入功能选择界面 

成绩单打印：全校所有学生都可打印。成绩单纸张低于临界值时，系统自动

禁止提供打印服务，并自动短信提醒管理人员添加纸张。 

证明文件打印：在读证明只对在校学生提供打印，预毕业证明只对离毕业时

间少于一年的学生提供。 证明纸张低于临界值时，系统自动禁止提供打印服务，

并自动短信提醒管理人员添加纸张。 

个人信息查询：查看学生个人信息。 

收费标准查询：查看各种类型的收费标准。 

故障报修：当打印出现问题时，可提交故障报修的问题，以便相关老师及时

处理问题。 

退出系统：退出系统。 
 

个人信息 
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该功能显示该学生的基本信息。 

 

收费标准 

该功能显示了打印样式的收费标准。 

在校生成绩单类（含中、英文成绩单）免费打印 3 份、证明类（含在读证明

和预毕业证明）免费打印 3 份，超出免费份数后均按 5 元/份收费。毕业生成绩

单、证明等文件，均按 5 元/份收费。 

 

4 成绩证明打印及预览页 

点击“放大”“缩小”可以放大或缩小预览的文件。 

点击“上移”“下移”“左移”“右移” 移动预览的文件。 

点击“上一页”“下一页”查看内容，当页面无显示时点击“刷新”按钮，

点击“打印”按钮，打印文件，当免费份数为 0 时，需刷卡缴费后才能打印。 

点击“返回首页”按钮返回主菜单。 

根据需要选择打印项目并务必核对无误后打印，以免产生不必要的费用。如

有问题，请与教务处联系。 

联系邮箱：jwk@zjut.edu.cn。 

联系地址：朝晖校区东科教南 110,屏峰校区健 B405。 
 

5 故障保修管理 

  学生可以根据系统出现的问题，及时提交相应的内容，后台管理系统会定

时检测是否有学生提交故障内容，如果有，后台通过网关发送给管理员短信，管

理员根据相应的问题进行及时处理。 
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